Einwohnergemeinde Dotzigen

x

Dotzigen, eine seelandische Gemeinde im ehemaligen oberen Blrenamt liegt zwischen Lyss
und Blren an der Aare. Das Dorfbild wird gepragt von Einfamilienhausern in lebendigen
Quartieren, einer gelebten Dorfkultur mit einem aktiven Vereinsleben und einer
ausgeglichenen Mischung zwischen Landwirtschaft und Gewerbe mit massvoller Industrie. Die
Gemeinde zahlt 1'526 Einwohner und verfligt Gber eine eigenstandige und motivierte
Verwaltung und Behdrde.

Fur die Dienstleistungen, welche unsere Finanzverwaltung der Bevoélkerung erbringt, suchen
wir ab 01. Oktober 2021 oder nach Vereinbarung einen oder eine

Finanzverwalter*in
(Beschaftigungsgrad 80 - 100%)
Ihre Hauptaufgaben
e Rechnungsfiihrung der Finanzverwaltung
> Erstellen der jeweiligen Jahresabschlisse, Budgets, Finanz- und
Investitionsplanungen, sowie Liquiditatsplanung
¢ Rechnungsfilhrung des Oberstufenverbandes Dotzigen und Feuerwehr oberes
Birenamt im Mandat
Tagesgeschéft der Finanzverwaltung
Verantwortung fur AHV-Zweigstelle
Stellvertretung der Gemeindeschreiberin
Besoldungswesen, Abrechnung Sozialversicherungsbeitrdge, Administration
Personalwesen
e Aktive Unterstitzung des Gemeinderates in allen finanztechnischen Belangen
e Lehrlingswesen, Schalter- und Telefondienst

Ihr Profil

e Mehrjahrige Berufserfahrung vorzugsweise im kommunalen Finanzbereich

¢ Diplomlehrgang Bernische/r Finanzverwalter/-in (abgeschlossen oder in Absolvierung)
oder gleichwertige Ausbildung

o Flexible, belastbare, exakte, zuverlassige und initiative Arbeitsweise

e Angenehme Umgangsformen, Diskretion, teamorientiert, Fachkompetenz und
Kundenfreundlichkeit

e gute IT-Kenntnisse (MS-Office, Dialog und Fipla KPG)

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit attraktiven
Anstellungs- und Arbeitsbedingungen in einem kleinen, motivierten und hilfsbereiten Team. Es
steht Ihnen ein top-moderner Arbeitsplatz mit sehr zeitgemasser Infrastruktur zur Verfigung.
Wir bieten zielgerichtete Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten sowie die Mdglichkeit,
teilweise im Homeoffice zu arbeiten.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Foto wollen Sie bis 31. Juli 2021 an die
Gemeindeverwaltung Dotzigen, Vermerk Stellenbewerbung, Rigigassli 7, 3293 Dotzigen oder
finanzverwaltung@dotzigen.ch einreichen. Fir Auskinfte steht die Finanzverwalterin Christine
Lehmann, T. 032 351 41 23, gerne zur Verfliigung.

Fur weitere Gemeindeinformationen: www.dotzigen.ch
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