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2. Einleitung

Geschlechtsneutrale Bezeichnung
Die Verordnung beinhaltet in der Regel die mannliche Schreibform. Sie gilt sinngemass auch flr das
weibliche Geschlecht.



Einwohnergemeinde
Dotzigen

3. Allgemeine Bestimmungen

Rechtliche Grundlagen Art. 1

Informationsgesetz Kanton Bern vom 2. November 1993 Informationsverordnung
Kanton Bern vom 26. April 1994 Datenschutzgesetz Kanton Bern vom 19. Februar
1986

Grundsatz Art. 2
1 Die Gemeindeorgane informieren rasch, offen und transparent tGber Geschafte
und Beschliisse von 6ffentlichem Interesse soweit nicht iberwiegende
offentliche oder private Interessen entgegenstehen.
2 Offentlichkeitsarbeit ist ein Teil der Fiihrungsaufgabe des Gemeinderates.
3 Gegeniiber den Medien gilt grundsatzlich das Gebot der Gleichbehandlung.
4 Die Gemeindebehorden und die Verwaltung anerkennen die Wichtigkeit der
Information. Sie verstehen diese nicht als lastige Pflicht, sondern als Chance, die
politische Arbeit bestmdglich und nachvollziehbar zu kommunizieren.
Medienschaffende werden dabei als wertvolle Multiplikatoren geschatzt und -
sofern moglich — mit den nétigen Informationen versorgt.
5 Die Ressortvorstehenden sowie das Gemeindepersonal leiten Informationen
intern an die zustandigen Stellen weiter.
6 Der Gemeindeschreiber koordiniert den Informationsfluss

Ziele Art. 3
1 Durch eine offene Informationspolitik und die Bestimmung eines
Informationsbeauftragten soll eine objektive Berichterstattung sichergestellt
werden.
2 Durch eine gezielte Information soll das Interesse der Bevélkerung an den
Aktivitdten der Gemeinde und der Behdrdentatigkeit geweckt oder verbessert
werden.
3 Durch die Information sollen komplexe Zusammenhange und schwierige
Sachfragen erklart werden.
4 Das grundsatzlich bestehende Informationsbediirfnis der Bevolkerung soll
gedeckt werden.

Zweck und Geltungsbereich  Art. 4

1 Die Verordnung regelt die Form, Haufigkeit und Zustandigkeit fir die
Information der Offentlichkeit (iber Geschifte und Beschliisse der
Gemeindeorgane und deckt den Normalbetrieb ab. In einer Notfall- und Krisen-
situation richtet sich die Kommunikation nach den geltenden Erlassen.

2 Der vorliegenden Verordnung unterstehen Gemeinderat, samtliche
Kommissionen und Verwaltungsstellen. Sie sind verpflichtet, regelmassig tber
aktuelle Tatigkeiten und Ereignisse im Rahmen ihrer Zustandigkeit zu berichten.
3 Die nachfolgenden Vorschriften fir die Trager bestimmter Funktionen gelten
bei deren Verhinderung sinngemass fiir ihre Stellvertreter.

4. Informationen Extern

Zustandigkeit Art. 5
1 verantwortlich fir die Information nach aussen und den Kontakt zu den Medien
ist der Vorsteher des Ressorts Prasidiales und Kommunikation. Somit wird der
Gemeindeprdsident als Informationsbeauftragter der Gemeinde bezeichnet.
2 Der Informationsbeauftragte ist Anlaufstelle fir alle Anliegen der Medien-
schaffenden. Er vertritt die Meinung des Gemeinderates gegeniber Dritten.
3 Sofern er die erforderlichen Informationen nicht selbst liefern kann, vermittelt
er kompetente Auskunftspersonen. Er tragt gegeniiber dem Gemeinderat
diesbeziiglich die Verantwortung.
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4 Die ressortverantwortlichen Gemeinderate kdnnen und sollen zur
Auskunftserteilung beigezogen werden.

5 Uber getatigte externe Informationen wird der Gemeinderat mittels Kopie oder
Zusammenfassung der Informationsinhalte umgehend informiert.

6 Die Gemeindeschreiberin und die Stellenleitung Gemeindeschreiberei
unterstiitzen und beraten den Informationsverantwortlichen bei der
Wahrnehmung der ihm Gbertragenen Aufgaben.

7 Die Gemeinderatsmitglieder informieren auf Anfrage — passiv — zu Geschéften
aus ihrem Ressort. Sie nehmen vorgangig Riicksprache mit dem
Gemeindeprasidenten. Sie tragen dem Kollegialitdtsprinzip Rechnung und
informieren im Nachgang den Gemeindeprasidenten und die
Gemeindeverwaltung Uber den Inhalt des Medienkontakts. Sie unterstiitzen den
Prasidenten in der aktiven Medienarbeit, indem sie Texte und Informationen aus
ihren Bereichen verfassen.

8 Die Verwaltungsabteilungen informieren auf Anfrage und nehmen
ausschliesslich Stellung zu fachlichen Fragen.

Sie verweisen bei Bedarf auf den Gemeindeprasidenten oder das zustdndige
Gemeinderatsmitglied. Dieses und den Gemeindeprasidenten informieren sie im
Nachgang lber den Inhalt des Medienkontakts

5. Informationen Intern

Gemeinderat Art. 6

1 Die gemeindeinterne Information ist dem Gemeinderat im Hinblick auf die
Sicherstellung einer effizienten und motivierenden Gemeindefiihrung wichtig.
2 Der Gemeinderat informiert sich anlasslich der Ratssitzungen, nach der
Abarbeitung der ordentlichen Traktandenliste, gegenseitig Giber bedeutende
laufende Geschéfte, aktuelle Ereignisse und wichtige Vorkommnisse.

3 Der gegenseitige Informationsaustausch beschrankt sich auf wichtige Inhalte,
auf Massnahmen mit Aussenwirkungen und auf Aktivitaten, die im Namen des
Gemeinderates durchgefiihrt werden.

4 Durch die gegenseitige Information soll ein einheitlicher Wissensstand
sichergestellt werden.

Kommissionen Art. 7

1 Die Kommissionen werden jeweils vom Ressortvorsteher in geeigneter Form
Uber Beschliisse des Gemeinderates informiert, welche flr die Erbringung ihrer
Aufgaben wichtig sind.

2 Falls Beschliisse einer Kommission flir andere Kommissionen von Bedeutung
sind, werden diese mittels Protokollauszug informiert.

Gemeindeschreiber und Art. 8
Stellenleitende

Gemeindeverwaltung 1 Die Stellenleitenden werden mittels Protokolls tiber die gefassten Beschliisse

des Gemeinderates informiert. Im Weiteren erfolgt ein Informationsaustausch
anlasslich der regelmassigen Sitzungen der Gemeindeverwaltung.

2 Der Gemeindeschreiber und die Stellenleitenden sind verantwortlich die
erhaltenen Informationen soweit erforderlich und in geeigneter Form an die
Mitarbeiter sowie an die Funktiondre weiterzuleiten.

6. Anforderungen an Informationen

Allgemein Art. 9
1 Informationen sollen in einer allgemein verstandlichen und inhaltlich korrekten
Form abgefasst werden.
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2 Gemeinderatsbeschliisse sind nach Aussen als Ratsmeinung zu vertreten. Mit

personlichen Ansichten ist mit Ricksicht auf das Kollegialitatsprinzip

zuriickzuhalten. Abstimmungsresultate innerhalb des Gemeinderates sind nicht

nach aussen zu tragen.

3 Jede Information ist unter Einbezug folgender Uberlegungen vorzubereiten:
a. Welchen Zweck soll die Information erfiillen?

Welches Zielpublikum soll damit angesprochen werden?

Uber welche Medien soll die Information verbreitet werden?

Welches Informationsmittel soll dazu gewahlt werden?

Welches ist der richtige Zeitpunkt fir die Information?

a0 o

4 Die Gemeindebehorden und die Verwaltung informieren aktiv Giber das

Tagesgeschaft.

5 Folgende Mittel stehen zur Verfligung:
a. Anzeiger Biren und Umgebung

Medienverteiler

interner Verteiler

Website

Twitter (@dotzigen)

Beilage im Anzeiger

Vollversand

Gemeindeversammlung

Sm 0 ao0o

6 Amtliche Publikationen

Definition Gesetzlich vorgeschriebenen Publikationen

Kanale Anzeiger Bliren und Umgebung, Website

Beschluss Gemeinderat, Kommissionen, Gemeindeverwaltung
Beauftragt Gemeindeverwaltung,

Termin Gemass den geltenden Fristen

7 Mitteilungen des Gemeinderates

Definition Information tGber Beschlisse des Gemeinderates

Kanale Anzeiger Biiren und Umgebung, Medienverteiler,
interner Verteiler, Website, Twitter (@dotzigen), Beilage
im Anzeiger, Vollversand, Gemeindeversammlung

Beschluss Gemeinderat (an der entsprechenden Sitzung)

Beauftragt Gemeindeverwaltung; der definitive Wortlaut wird dem
Gemeindeprasidenten vor dem Versand zur Kenntnis
gebracht

Termin Folgetag (sofern nichts anderes vereinbart ist)
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8 Mitteilungen der Kommissionen / Ressorts

Definition Information liber Beschlisse, die abschliessend in der
Kompetenz der Kommissionen liegend

Kanale Anzeiger Biiren und Umgebung, Medienverteiler,
Website, Twitter (@dotzigen), Beilage im Anzeiger,
Vollversand

Beschluss Kommissionen (an der entsprechenden Sitzung)

Beauftragt Kommissionssekretariate; der definitive Wortlaut wird
dem Kommissionsprasidium vor dem Versand zur
Kenntnis gebracht

Termin Folgetag (sofern nichts anderes vereinbart ist)

9 Mitteilungen der Verwaltung

Definition Information Uber Beschliisse und Massnahmen, die
abschliessend in der Kompetenz der Verwaltung liegen

Medien Anzeiger Biiren und Umgebung, Website, Twitter
(@dotzigen), Beilage im Anzeiger, Vollversand

Beschluss Gemeindeverwaltung

Beauftragt Gemeindeverwaltung

Termin Bei Bedarf

10 Hintergrundinformationen

Definition Hintergrundinformation Gber die Arbeit der Behorden,
der Verwaltung oder Gber wichtige Geschafte und
Projekte

Kanéle Dotziger Nachrichten, Beilage im Anzeiger, Vollversand,
Medienverteiler, Website

Beschluss Gemeinderat, Kommissionen (sofern abschliessend
zustandig)

Beauftragt Gemeindeverwaltung, Abteilungsleiter, Ressortvorsteher

Termin Bei Bedarf; wenn méglich in jeder Ausgabe der Dotziger
Nachrichten

11 Botschaft zur Gemeindeversammlung



Einwohnergemeinde
Dotzigen

Definition Schriftliche Informationen zu den
Gemeindeversammlungsgeschaften, Antrage des
Gemeinderates und Informationen aus der Verwaltung

Kanéle Beilage im Anzeiger, Vollversand, Medienverteiler,
interner Verteiler, Website,

Beschluss Gemeinderat

Beauftragt Gemeindeverwaltung

Termin Spatestens 30 Tage vor der Versammlung

12 Ausserordentliche Informationen

Definition Beschliisse und Stellungnahmen mit erhéhtem
offentlichem und medialem Interesse, die liber das
Tagesgeschaft hinausgehen.
Dies umfasst auch die Kommunikation in
Krisensituationen.

Kanale Medienverteiler, Anzeiger Biiren und Umgebung,
Website, Twitter (@dotzigen)

Beschluss Gemeinderat (in dringenden Fallen:
Ratsbiiro/Ressortvorsteher)

Beauftragt Gemeindeverwaltung, Ressortvorsteher

Termin Bei Bedarf

13 Medienmitteilungen

Definition Ausfuhrliche Information liber eine politische Aktualitat
oder ein Ereignis mit betrachtlicher Tragweite und/oder
erhéhtem Medieninteresse

Kanale Medienverteiler, Anzeiger Bliren und Umgebung,
Website, Twitter (@dotzigen)

Beschluss Gemeinderat (in dringenden Fallen: Ratsbiiro)

Beauftragt Gemeindeverwaltung

Termin Bei Bedarf

14 Informationsanlasse

Definition

Orientierung lber wichtige Geschéfte
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Kanale Betroffene, Anzeiger Biiren und Umgebung, Dotziger
Nachrichten, Beilage im Anzeiger, Medienverteiler,
Website, Vollversand

Beschluss Gemeinderat
Beauftragt Gemeindeverwaltung
Termin Bei Bedarf

15 Medienkonferenz

Definition Information der Medienschaffenden bei wichtigen
Geschaften oder im Zusammenhang mit
Vorkommpnissen mit erheblichem Medieninteresse

Kanale Medienverteiler

Beschluss Gemeinderat

Beauftragt Gemeindeprasident, Ressortvorsteher

Termin Bei Bedarf

Informationsmittel Art. 10

1 Grundsatzlich stehen der Gemeinde fiir die Wahrnehmung der
Informationsaufgaben folgende Informationsmittel zur Verfiigung:
Dotziger Nachrichten

Anzeiger Biren und Umgebung

Beilage zu Anzeiger Biiren und Umgebung
Medienverteiler (gemdass Anhang)

Website (www.dotzigen.ch)

Twitter (@dotzigen)

Gemeindeversammlung

Interner Verteiler (Ortsparteien, Gemeinderatsmitglieder,
Verwaltung)

i. Vollversand

Sm oo oo T o

7. Wahlen und Abstimmungen

Information bei Art. 11

Gemeinderatswahlen 1 Bei Gemeinderatswahlen werden die Wahlergebnisse durch den Prasidenten
des Wahlausschusses oder dessen Stellvertreter unmittelbar nach deren
Ermittlung mindlich kommuniziert.
2 Der Zeitpunkt der Er6ffnung und der Standort werden im Vorfeld der Wahlen
kommuniziert. Die Eroffnung ist grundsatzlich 6ffentlich. Individuell eingeladen
werden:
a. Kandidierende
b. Vertreter der Medien
c. Mitglieder des Gemeinderates
d. Politische Parteien
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3 Die gewahlten Kandidaten sind nach Maoglichkeit den Medien vorzustellen und
zu einem Fototermin zu versammeln.

4 Parallel zur miindlichen Er6ffnung werden die Resultate zur Einsichtnahme in
geeigneter Form vor Ort veroffentlicht.

5 Zusatzlich erfolgt eine Aufschaltung auf der Homepage der Gemeinde, eine
Meldung auf Twitter und ein Aushang beim Schaukasten auf dem Dorfplatz.

6 In jedem Fall gibt die Verwaltung die Resultate sofort nach Bekanntwerden an
die Medien weiter. Die Ergebnisse werden im Anzeiger veroffentlicht.

Information bei Gemeinde- Art. 12

Umenabstimmungen 1 Der Stimmausschuss hat die Ergebnisse jedes Abstimmungsganges durch

Anschlag Dorfkasten sofort bekannt zu geben.

2 Fiur die Information der Medien ist der Informationsbeauftragte verantwortlich.
3 Zusatzlich erfolgt eine Aufschaltung auf der Homepage der Gemeinde, sowie
eine Meldung auf Twitter

4 Nach Erwahrung der Ergebnisse werden diese im Anzeiger veréffentlicht.

8. Schlussbestimmungen

Inkrafttreten Art. 13
Diese Verordnung tritt per 1. Januar 2024 in Kraft.

Der Gemeinderat hat diese Verordnung tber die Information und Kommunikation an der
Gemeinderatssitzung vom 05.02.2024 genehmigt.

GEMEINDERAT DOTZIGEN

Der Prasident Die Gemeindeschreiberin

Andreas Krdhenbiihl  Alessia Schaller



Anhang

Medienverteiler:

Bielertagblatt
Tele Bielingue

Grenchner Tagblatt

Interner Verteiler:

Gemeinderatsmitglieder
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Andreas Krahenbihl (Gemeindeprasident; Prasidialabteilung, Personal, Information/Kommunikation)

Carmen Walti

Stefan Hassig
Michael Schenk
Renate Bandi
Fabienne Schurter

Heidi Blihler

Verwaltung

Alessia Schaller
Tamara Herrli
Jan Steiner
Tamara Schluep
Lehrlinge

Ortsparteien

Forum Dotzigen
SVP Dotzigen

(Vize-Gemeindeprasidentin; Gemeinderatin; Bau-, Strassen- und Verkehrswesen,
Energie)

(Gemeinderat; Bildung und Sport)

(Gemeinderat; Liegenschaften und Gemeindebetriebe)

(Kultur, Gesundheit, Soziales)

(Gemeinderétin; Volkswirtschaft, Wehrdienste, Polizeiwesen, Zivilschutz und
Umwelt)

(Gemeinderétin; Finanzen)

Gemeindeschreiberin)
Finanzverwalterin)
Bauverwalter)
Verwaltungsangestellte)

P

(Prasident Heinz Walti)
(Prasident Roger Maurer)
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