
 
 

 

Dotzigen, eine seeländer Gemeinde die im ehemaligen oberen Bürenamt 
zwischen Lyss und Büren an der Aare liegt. Das Dorfbild wird geprägt 
von Einfamilienhäusern in lebendigen Quartieren, einer gelebten 
Dorfkultur mit einem aktiven Vereinsleben und einer ausgeglichenen 
Mischung zwischen Landwirtschaft und Gewerbe mit massvoller 
Industrie.  
 
Werde als Lernende oder Lernender ein wichtiger Teil unseres Teams. 
Wir haben per August 2026 eine freie Lehrstelle zu vergeben als 

  

Kauffrau/Kaufmann EFZ 
 
Was bringst du mit: 

• Interesse an kaufmännischen Arbeiten und am Gemeindewesen 

• Freude am Kontakt mit Menschen 

• Motivation, Lernbereitschaft und Eigeninitiative 

• Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

• Teamfähigkeit und freundliches Auftreten 

• Selbständiges Arbeiten, insbesondere für das Selbststudium in 
der Berufsschule 

• Schulabschluss auf Sekundarstufe oder 10. Schuljahr 
Realschule 

 
Was bieten wir dir: 

• Eine abwechslungsreiche, fundierte dreijährige Ausbildung 
zur/zum Kauffrau/Kaufmann EFZ in der öffentlichen Verwaltung 

• Ein aufgestelltes, hilfsbereites und junges Team 

• Umfassende Einblicke in verschiedene Bereiche der 
Gemeindeverwaltung 

• Praxisnahe Ausbildung mit eigenverantwortlichen Aufgaben 

• Unterstützung bei überbetrieblichen Kursen und schulischen 
Herausforderungen 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit wertschätzender Lernkultur 
 

Interesse? 

Dann zögere nicht und melde dich mit deiner schriftlichen Bewerbung 
und den üblichen Unterlagen (unter Beilage von Bewerbungsschreiben, 
Lebenslauf, Foto, Zeugniskopien, Semesterbeurteilungen, Bestätigung 
über Tastaturschreibkurs und Angaben über Schnupperlehren) bei der 
Gemeindeschreiberei Dotzigen, Rigigässli 7, 3293 Dotzigen, oder per 
Mail an gemeindeschreiberei@dotzigen.ch. 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung – und vielleicht bald auf dich als Teil 

unseres Teams! 

 

 
 
 

 
 
Weitere Infos zum 
Beruf 
Kauffrau/Kaufmann 
öffentliche Verwaltung 
findest du im Video 
über den QR-Code. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Gemeindeverwaltung 
Dotzigen 
Rigigässli 7 
3293 Dotzigen 
 
 
032 351 24 94 
www.dotzigen.ch 

 


