
 
Merkblatt zur Berichteingabe für die Dotziger Nachrichten (DONA) 

Damit die Dotziger Nachrichten effizient und in hoher Qualität erstellt werden können, bitten wir 

alle Beitragenden, die folgenden Richtlinien zu beachten. 

Allgemeines 

• Erscheinung DONA: 4× jährlich (ca. Februar, April, August und November) 

• Eingabefristen: Werden frühzeitig kommuniziert. Beiträge, die zu spät eintreffen, werden 

nicht mehr berücksichtigt und erscheinen erst in der nächsten Ausgabe. 

• Wer kann Beiträge liefern? 

o Gemeinderäte 

o Kommissionen 

o Verwaltung 

o Vereine mit Anlässen in Dotzigen 

o Schulen, Kirchen, Gewerbe und weitere Institutionen 

o Bevölkerung (bei allgemeinem Interesse) aus Dotzigen 

Redaktionelle Vorgaben 

Format: 

• Textformat: Word-Datei als A4 Format (.doc / .docx) oder als reiner Text im E-Mail-

Textfeld 

• Keine gestalteten PDFs oder eingescannten Dokumente (Flyer), wenn dann als Bilder 

Schrift: 

• Schriftart: Calibri 

• Schriftgrösse: 11 pt. normaler Text, 14 pt. Überschrift 

• Absatz: Ohne Einzug, einzeilig, keine unnötigen Leerzeilen oder manuellen Umbrüche 

Länge: 

• Beiträge bitte möglichst kompakt halten. Empfehlung: max. 12’000 Zeichen inkl. 

Leerzeichen (ca. 1 - 2 A4-Seite). 

• Längere Beiträge nach vorheriger Rücksprache. 

Bilder & Grafiken 

• Bilder in hoher oder sehr hoher Qualität (mind. 200 dpi) 

• Sind Bilder im Word-Dokument eingefügt, dann bitte auch separat als .jpg / .png 

mitsenden 

• Bildrechte müssen geklärt sein (Einverständnis abgebildeter Personen) 

 

Verantwortlichkeiten 

Die Verantwortung für Inhalte und Redaktion liegt bei den jeweiligen Verfassenden. 

Redaktioneller Feinschliff sowie das Layout werden durch die Gemeindeverwaltung 

vorgenommen. Die Koordination erfolgt ebenfalls durch Alessia Schaller, Gemeindeverwaltung 

Dotzigen (       gemeindeschreiberei@dotzigen.ch,        032 351 24 94). 

Checkliste vor dem Versand 

✔ Text als Word oder E-Mail-Text 

✔ Bilder auch separat in hoher Auflösung 

✔ Keine PDFs oder gestaltete Layouts sondern Bilder 

✔ Beitrag innerhalb Frist 

✔ Bildrechte geklärt 

Vielen Dank für eure Mitarbeit! 

Nur durch klare Abläufe kann die DONA effizient und in gewohnter Qualität erscheinen. 


