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Reglement
5 ~ fiir die
Gemeindeausgleichskasse Dotzigen |

Die Gemeinde Dotzigen, in Anwendung von Artikel 20 und 51 der Verord-
nung vom 9. Dezember 1983 iiber die Ausgleichskasse des Kantons Bern
und ihre Zweigstellen und Artikel 37 des Organisationsreglementes vom
29. Mai 1995 beschliesst:

I. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 1 Als Zweigstelle der Ausgleichskasse des Kantons Bern (AKB) wird
in der Gemeinde Dotzigen eine Gemeindeausgleichskasse gefuihrt.

2 Sie erledigt alle ihr gestiitzt auf die Verordnung vom 9. Dezember 1983
iiber die Ausgleichskasse des Kantons Bern und ihre Zweigstellen (AKBV)
zugewiesenen Sozialversicherungsaufgaben.

Art. 2 1 Die Gemeindeausgleichskasse untersteht administrativ dem Gesamt-
gemeinderat, fachlich der AKB.

2 Der Gemeinderat iibt die Aufsicht iiber die formelle Geschaftsfithrung aus
(Art. 14 und 15) und kann administrative Weisungen erlassen.

Art. 3 Die Aufsichtsbehorde, die Leiterin oder der Leiter der Gemeinde-
ausgleichskasse sowie die Stellvertreterin oder der Stellvertreter und allfallige
Mitarbeiter(innen) unterstehen den Bestimmungen des Bundesgesetzes vom
20. Dezember 1946 iiber die Alters- und Hinterlassenenversicherung (AHVG)
zur Schweigepflicht (Art. 50 und 87 AHVG).




II. Personelles

Art. 4 | Die Leiterin oder der Leiter der Gemeindeausgleichskasse wird vom
Gemeinderat ernannt.

2 Massgebend ist das Dienst- und Besoldungsreglement der Gemeinde.

3 Das Amt kann von jeder natiirlichen Person bekleidet werden, die gestiitzt auf
eine entsprechende Ausbildung oder Berufserfahrung fur administrative Aufga-
ben in der Sozialversicherung und die Arbeit mit der Offentlichkeit geeignet ist.

Art. 5 1 Die Gemeinde bezeichnet eine stindige Stellvertreterin oder einen
standigen Stellvertreter.

2 Artikel 4 gilt auch fiir die Stellvertreterin oder den Stellvertreter.

Art. 6 Allfillige weitere Mitarbeiter(innen) werden vom Gemeinderat auf
Antrag der Leiterin oder des Leiters der Gemeindeausgleichskasse ernannt.

Art. 7 1 Die Leiterin oder der Leiter der Gemeindeausgleichskasse hat seine
Stellvertreterin oder seinen Stellvertreter und allfillige Mitarbeiter(innen)
griindlich in die Geschafte der Gemeindeausgleichskasse einzufiihren und
weiterzubilden.

2 Die Leiterin oder der Leiter orientiert zudem die Stellvertreterin oder den
Stellvertreter periodisch iiber die geltenden Vorschriften und den Stand der
hangigen Geschifte.

Art. 8 1 Die Leiterin oder der Leiter der Gemeindeausgleichskasse, die Stell-
vertreterin oder der Stellvertreter und allfillige Mitarbeiter(innen) unterstehen
den fiir die iibrigen Beamten und Angestellten der Gemeinde geltenden gesetz-
lichen und reglementarischen Vorschriften.

2 Fiir die Schadenshaftung bleiben zudem in jedem Fall die Bestimmungen des
AHVG und des kantonalen Einfiihrungsgesetzes vom 23. Juni 1993 zum AHVG
(EG AHVG) vorbehalten (Art. 70 AHVG und Art. 20 Abs. 2 und 3 EG AHVG).




III. Organisation

CHALTER- Art. 9 1 Der Gemeinderat regelt die Schalterstunden.
"TUNDEN Zur Zeit gilt folgende Schaltero6ffnung:
‘ - Montag 1000-1200  1430-1830 Uhr

- Dienstag - Freitag ~ 1000-1200  1430-1630 Uhr

2 Die Leiterin oder der Leiter der Gemeindeausgleichskasse sorgt fur die
geeignete Bekanntmachung der Schalterstunden.

Art.10 ' Die Einwohnerkontrolle hat der Gemeindeausgleichskasse laufend
die Zu- und Abginge im Einwohnerbestand und die Adressidnderungen
schriftlich zu melden.

2 Ausserdem stehen die EDV-Daten iiber Zu- und Abgénge sowie von Adress-
dnderungen in der Einwohnerdatei der Gemeindeausgleichskasse stindig zur
Verfiigung.

FINANZVER- Art. 11 Die Finanzverwaltung gewihrt der Gemeindeausgleichskasse auf
WALTUNG; Verlangen Einsicht in das Steuerregister und in die benotigten Steuerakten.
AUSKUNFTS-

PFLICHT

ARBEITSAMT:  Art. 12 Das Arbeitsamt hat sich in Fillen, in denen der Versicherungsausweis
fehlt, nicht 11-stellig ist oder nicht mit den aktuellen Personalien iibereinstimmt,
fur die Beschaffung eines neuen Versicherungsausweises an die Richtlinien der
Gemeindeausgleichskasse zu halten.

RSORGE- Art. 13 Die Fiirsorgebehorde meldet der Gemeindeausgleichskasse AHV- und
OERDE; IV-Rentner(innen) zur Abklarung der Anspruchsberechtigung auf Ergénzungs-
DUNG VON leistungen (EL), wenn ihre Abklarungen der personlichen und wirtschaftlichen
UEGLICHEN  Verhltnisse diesen Anspruch als offenkundig erscheinen lassen.
~ANSPRUCHS-
BERE IGTEN

IV.Aufsicht iiber die formelle Geschiiftsfiihrung

f' %EINE Art. 14 Der Aufsichtsbehorde (Art. 2) obliegen insbesondere folgende
VMROLLEN  allgemeine Kontrollen:

a Eignung der Leiterin bzw. des Leiters der Gemeindeausgleichskasse und der
Stellvertreterin bzw. des Stellvertreters fiir eine ordnungsgemésse
Amtsfiihrung;




b Arbeitsorganisation und -einrichtung der Gemeindeausgleichskasse ausge-
richtet auf eine rationelle Geschiftserledigung;
¢ ubersichtliche und vollstindige Aufbewahrung von
- Akten von Versicherten und Beitragspflichtigen,
- gesetzlichen Erlassen und Weisungen iibergeordneter Stellen,
- Registerkarten,
d allfillige Arbeitsriickstidnde;,
e geeignete Information von Versicherten und Beitragspflichtigen.

DERE Art. 15 Die Aufsichtsbehorde iiberpriift stichprobenweise, ob:

LLEN

o a alle Selbstandigerwerbenden, Nichterwerbstatigen und Arbeitgeber im
Gemeindegebiet einer Ausgleichskasse angeschlossen sind;

b der Meldedienst zwischen Wohnsitzregisterfiihrung (Art. 10) und Ge-
meindeausgleichskasse einwandfrei funktioniert,

¢ die Zusammenarbeit zwischen Finanzverwaltung (Art. 11), Arbeitsamt
(Art. 12), Fiirsorgebehorde (Art. 13) und Gemeindeausgleichskasse
ordnungsgemass erfolgt;

d ausstehende Beitragsabrechnungen fristgemass gemahnt werden.

V. Ubergangs- und Schlussbestimmungen

OBENES Art. 16 Das Reglement vom 07.12.1984 betreffend die Gemeindeaus-
: gleichskasse wird aufgehoben.

TRETEN Art. 17 Dieses Reglement tritt nach Genehmigung durch das Amt fiir Gemeinden
und Raumordnung (AGR) auf den 1. Januar 1996 in Kraft.

glement wurde an der Gemeindeversammlung vom 30. November 1995 angenommen.

igen, 22. Dezember 1995 Der Gemeindeprasident — Der Gemeindeschreiber

Stefan Siegfried Kurt Arn




Auflagezeugnis

Dieses Reglement hat vom 10. November 1995 bis am 20. Dezember 1995 auf der Gemeindeschrei-
perei offentlich aufgelegen. Die Auflage- und Einsprachefrist ist in Nr. 45 + 47 des Amtsanzeigers vom
09, +23.11.1995 bekanntgemacht worden. Einsprachen sind bis 30 Tage nach der Gemeindeversamm-

Jung nicht eingelangt.

3293 Dotzigen, 08. Januar 1996 Der Gemeindeschreiber
#
/ (-' - ;'LL"L
Kurt Amn

Vom Amt fiir Gemeinden und Raumordnung genehmigt am 29, JAN. 1336

Der Amtsvorsteher:
i——-—— -
A é)— :r\c—\

P. Geissler, Fursprecher




