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ORGANISATORISCHES KONZEPT

Tragerin und Aufsicht

Die Gemeinde Dotzigen ist Tragerin der freiwilligen Tagesschule. Aufsichtsbehorde ist die
Schulkommission.

Flhrung

Die Tagesschule Dotzigen wird durch eine Tagesschulleitung gefihrt. Die Tagesschullei-
tung ist verantwortlich flir die Fiihrung des Tagesschulpersonals sowie fir die padagogi-
schen, administrativen und organisatorischen Belange. Das Abrechnungsverfahren erfolgt
durch das Schulsekretariat, das Inkassoverfahren durch die Gemeindeverwaltung. Die Ta-
gesschulleitung ist der Schulkommission Dotzigen unterstellt.

Finanzierung
Die freiwillige Tagesschule wird wie folgt finanziert:

1. Durch die sozial abgestuften Beitrédge der Eltern.
2. Durch den Lastenausgleich des Kantons.
3. Durch Beitrage der Gemeinde.

Monatlich stellt die Gemeinde den Eltern die Rechnung fiir den vergangenen Monat.

INTERNE ORGANISATION DER TAGESSCHULE

Aufnahme von Kindern

Die Tagesschule Dotzigen nimmt Kinder vom Kindergarten, von der Unter-, Mittel- und
Oberstufe auf. Bei der provisorischen Bekanntgabe der Stundenpléne im Frihling wird auch
das Anmeldeformular der Tagesschule verteilt. Grundsétzlich erfolgt der Eintritt in die Ta-
gesschule auf Beginn des neuen Schuljahres. Die Anmeldung gilt fur ein Schuljahr. In be-
griindeten Fallen ist ein Eintritt im Verlaufe des Jahres mit einem schriftlichen Gesuch mog-
lich. In diesem Fall muss die Belegungssituation in der Tagesschule tGberpruft werden.

Austritt / Ausschluss

Austritte aus der Tagesschule erfolgen auf Ende des Schuljahres. In begriindeten Fallen ist
ein Austritt im Verlaufe des Jahres moglich. Es besteht kein Anspruch auf Rlckerstattung
der Elternbeitrage. Es besteht die Méglichkeit, aus wichtigen Grinden ein Kind vom Besuch
der Tagesschule auszuschliessen (Art. 28 Volksschulgesetz).

Werden die Rechnungen nicht beglichen, so werden die Kinder auf das nachste Schuljahr
aus dem Angebot ausgeschlossen.
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Betriebsangebot

Das Betriebsangebot wird je nach Bedarf festgelegt. Die angebotenen Betreuungseinheiten
konnen in der Tagesschule einzeln gebucht werden. Bei Bedarf soll das konkrete Angebot
angepasst werden kénnen.

Verpflegung

Die Verpflegung wird in den Rdumen der Tagesschule eingenommen.

Jahresplanung
Das Jahresprogramm der Tagesschule mit den Betriebsschiiessungen (Feiertage, Ferien,
usw.) wird den Eltern jeweils zu Beginn des Schuljahres zugestellt.

Offentlichkeitsarbeit
Die Offentlichkeitsarbeit der Tagesschule erfolgt durch die Tagesschulleitung in Absprache
mit der Schulkommission.

Stellenschliissel

Die Verantwortung fur die Kindergruppen wéhrend den Betreuungszeiten tragt padagogisch
ausgebildetes Personal (Lehrpersonen, Kleinkinderzieher/innen, Sozialpidagoge/innen).
Nicht ausgebildetes Personal kann ergdnzend mitarbeiten. Fir die Betreuung von zehn
Schilerinnen und Schiilern ist mindestens eine Betreuungsperson einzusetzen.

Zusammenarbeit mit den Eltern
Die Tagesschulbetreuer/innen sind die ersten Ansprechpersonen fiir die Eltern. Der Kontakt
wird grundsatzlich im alltdglichen Austausch sowie bei Elternzusammenkiinften gepflegt.

Zusammenarbeit mit weiteren Institutionen

Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und der Schule
ist Grundlage fiir die Arbeit mit den Kindern. Eine gute Zusammenarbeit zwischen anderen
Institutionen (z.B. Kindertagesstatte) und der Tagesschule erleichtert den Kindern den Uber-
tritt.

PERSONAL

Weiterbildung
Die Schulkommission genehmigt die Weiterbildung des Personals der Tagesschule. Die
Planung und Umsetzung der Weiterbildung erfolgt durch die Tagesschulleitung.

Anstellung
Die Einwohnergemeinde Dotzigen ist Anstellungsbehérde, vertreten durch die Schulkom-
mission Dotzigen.
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Stellenbeschreibungen / Aufgaben

Fur alle Funktionen der Mitarbeitenden bestehen Stellenbeschreibungen. Die Aufgabentei-
lung und die Zusammenarbeit zwischen den Mitarbeitenden sind klar geregelt.

Mitarbeitergesprache

Einmal jahrlich erfolgt ein Mitarbeitergesprach, welches der persdnlichen Entwicklung der
Mitarbeitenden und der Qualitatssicherung dient. Grundlage ist das padagogische Konzept
der Tagesschule. Die Tagesschulleitung fiihrt die Gesprache mit den Mitarbeitenden der
Tagesschule. Die Schulkommission flhrt das Gesprach mit der Tageschulleitung.

QUALITATSKONTROLLE

Die strategischen Ziele (Betriebskonzept) missen vom Gemeinderat genehmigt werden.

Die Sicherung der Qualitét erfolgt durch ein Controlling der Schulkommission. Basis fur das
Controlling bilden das organisatorische und padagogische Konzept, die Belegungszahlen,
die Bilanz und die Erfolgsrechnung.
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'PADAGOGISCHES KONZEPT |

Leitgedanken

Die Tagesschule Dotzigen ist Teil der Volksschule. Einerseits erleichtert sie berufstétigen
Erziehungsberechtigten die Organisation des Familienalltags, andererseits erweitert sie den
Bildungsauftrag der Schule durch ein qualitativ hochstehendes familienergénzendes Be-
treuungsangebot, das fur alle Bevélkerungsgruppen zugéanglich ist. Leitgedanke ist die For-
derung der kOrperlichen, intellektuellen und sozialen Entwicklung der Kinder. Das Erieben
von Gemeinschaft, das Zurechtfinden in einer grésseren altersdurchmischten Gruppe ist
insbesondere flr Einzelkinder oder Kinder aus Kleinfamilien eine bereichernde Erfahrung.
Far die Integration von Kindern aus anderen Kulturkreisen ist die Tagesschule ein Ort, wo
kulturelle Normen und Umgangsformen des Gastlandes verinnerlicht werden kénnen und
die sprachliche Integration in alltdglichen Situationen gefordert wird. In der Tagesschule wird
wie in der Schule grossen Wert auf die Frilherkennung von sozialen und gesundheitlichen
Problemen gelegt und es ist ihr ein Anliegen, Kinder mit Schwierigkeiten zu integrieren.

Grundsitze fiir die Betreuung

An der Tagesschule arbeiten vorwiegend pédagogisch qualifizierte Betreuungspersonen.
Die Mitarbeit mdglichst vieler Lehrpersonen des Standortschulhauses wird angestrebt, ins-
besondere bei der Hausaufgabenbetreuung. Das Betreuungsteam fordert die Kinder in ihrer
Sozial- und Selbstkompetenz und bietet ihnen Anregung fiir eine altersgerechte Freizeitge-
staltung, die verschiedene Bereiche des kindlichen Erlebens abdeckt und die den unter-
schiedlichen Voraussetzungen der Kinder Rechnung tragt. Neben gezielter Animation wird
der Eigeninitiative der Kinder viel Raum gelassen. In der Hausaufgabenbetreuung erhalten
die Kinder professionelle Unterstiitzung. Gut strukturierte Ablaufe sowie klar und konse-
quent durchgesetzte Regeln geben den Kindern Sicherheit und Halt im lebhaften Tages-
schulalltag.

Zusammenarbeit mit Schule und Fachstellen

Die Hauptstandorte der Tagesschule befinden sich innerhalb oder in unmittelbarer Nahe
eines Schulhauses. Die Schule wird so verstarkt zum Lebensraum der Kinder. Die Schule
arbeitet eng mit den Betreuungspersonen der Tagesschule zusammen, einerseits in allge-
mein erzieherischen Fragen, andererseits durch Riickmeldungen betreffend Hausaufgaben.
Im Interesse einer optimalen Betreuung und gezielten Férderung der Kinder pflegt die Ta-
gesschule auch mit der Fachstelle fur Kinder- und Jugendfragen eine fachliche Zusammen-
arbeit.

Teamarbeit und Teamentwicklung

Eine gute Zusammenarbeit im Team sichert die Qualitét der Betreuungsarbeit. In regelmés-
sigen Sitzungen legen die Betreuenden die Ziele ihrer Tagesschularbeit fest, (iberpriifen
Haltungen in padagogischen Fragen, besprechen Probleme, die im Betreuungsalltag auf-
treten und leiten daraus entsprechende Massnahmen ab. Regelméssige Weiterbildungen
einzeln oder im Team sind ein weiteres Instrument zur Qualitatssicherung. Intervisionen
bieten Gelegenheit, die tagliche Arbeit zu reflektieren und schwierige Situationen vertieft
anzugehen.
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Tagesschulleitung

Neben dem administrativen Bereich obliegt der Tagesschulleitung die padagogische Fuh-
rung und sie ist fiir die fachliche Zusammenarbeit mit Schule, Fachstellen und Behdrden
zustandig. Sie leitet das Team der Betreuungspersonen und ist verantwortlich

flir dessen Weiterbildung sowie fiir die Qualitatssicherung des Betriebs.

Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten

Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen der Tagesschule und den Erzie-
hungsberechtigen ist Grundlage fiir die Arbeit mit den Kindern. Die Erziehungsberechtigten
werden als verantwortliche Erziehungspersonen der betreuten Kinder respektiert. Die
Grundsitze der Betreuungsarbeit sowie die Regeln des Tagesschulalltags werden den Er-
ziehungsberechtigten klar kommuniziert und in einer Vereinbarung festgehaiten.

Raumliche Voraussetzungen

Das Mittagessen wird in den Raumen der Tagesschule eingenommen. Die Raume der Ta-
gesschule sind im Schulhaus oder im Pavillon integriert.

Es steht mindestens ein abgeschlossener Raum fiir Hausaufgaben und stille Beschaftigun-
gen zur Verfligung. Der Bewegungsfreiraum im Aussenbereich wird fur jedes Kind je nach
Alter und Selbststandigkeit individuell festgelegt.

Die Tageschule findet zurzeit in der ehemaligen Hauswartwohnung, welche sich im Primar-
schulhaus im EG befindet, statt. Fir die Tagesschule stehen zwei separate Zimmer, ein
Wohnzimmer, eine Kiiche sowie die sanitdren Einrichtungen zur Verfligung. Weiter verfligt
die Wohnung uber einen direkten Zugang zu einer Aussenterrasse, welche umzaunt ist.
Auch kann die Tagesschule den Spielplatz oder die angrenzenden Sportplatze benutzen.
Die Raumlichkeiten werden mit kindsgerechten Materialen und Mdbeln ausgestattet.

Mahlzeiten

Das Mittagessen wird vom Wohn- und Pflegezentrum Tertianum Régeboge Dotzigen zube-
reitet und dort eingenommen. Es wird auf eine gesunde und abwechslungsreiche Ernahrung
geachtet. Auf religiése Essensvorschriften sowie auf medizinisch begriindete Diatvorschrif-
ten wird Riicksicht genommen. Dabei wird grosser Wert auf das Erlernen resp. auf das Ein-
halten der hierzulande Ublichen Tischmanieren gelegt. Ebenso werden Tischgesprache
wenn ndtig kanalisiert und tischunwiirdige Themen unterbunden. Nach dem Essen werden
die Kinder entsprechend ihrem Alter fir kleinere oder grossere Arbeiten eingesetzt. Diese
regelméssig zu erledigenden Amtli fordern das Verantwortungsbewusstsein und machen
den Wert der Hausarbeit bewusst.

"~ | Einwohnergemeinde Dotzigen, Rigigassli 7, 3293 Dotzigen, Telefon 032 351 24 94



Spielmaterial

Spielen ist mehr als Freizeitbeschaftigung oder kurzweiliger Zeitvertreib. Beim Spielen
schliipfen die Kinder in andere Rollen, lernen sich und die andern besser kennen, messen
ihre Krafte aneinander, (iberschreiten Sprach- und Kulturgrenzen, erhéhen ihre Frustrati-
onstoleranz, entwickeln Fantasie und Kreativitdt, haben Spass. Sorgféltig ausgewahites
Spielmaterial steht zur Verfligung. Bewusst verzichtet wird auf elektronische Spiele, da in
der Tagesschule gentigend ,menschliche Spielpartner und Spielpartnerinnen“ anwesend
sind, die technischen Geréte ersetzen kénnen.

Genehmigung

Der Gemeinderat Dotzigen hat das vorliegende Betriebskonzept an der Sitzung vom
16.09.2024 genehmigt.

Dotzigen, 16. September 2024
GEMEINDERAT DOTZIGEN

Der Prasident Die Gemeindeverwalterin
Andreas Krahenbuhl Alessia Schaller
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